部    门：生物样本库                          岗位名称：生物样本库技术员
员工编号：                                    岗位编号：
                                              执行日期：
工作概要  标准化收集、处理、储存、应用健康和疾病生物体的细胞、体液、组织、器官等样本，以及处理与这些生物样本相关的临床、病理、治疗、随访、质量控制、知情同意等资料，完善信息与应用系统。
请示上报  主任。
工作职责  1.及时收集各类组织、体液样本。

2.分类整理样本（冰冻样本，蜡块，体液），并完成样本入库。

3.分离保存全血、血浆、血清。
4.完成病人随访工作。

5.完善病人基本信息和检查结果，建立样本信息资料库。

6.按时对样本进行质量控制，建立质控档案。

7.按需求完成出库、转移、销毁等工作。

8.查找筛选可入库病例。

9.完成已取标本的病理分期。

10每月进行工作统计、总结。

11.定期检查液氮罐液氮余量，每日对-80度冰箱进行温度管理。

12.冰箱、仪器的使用保养及试剂耗材订购、报销。

13.提取相关样本的DNA、RNA、蛋白质等下游产物。

14.满足临床、科研科室提出的特殊取材需求（需向医院备案并且合理可操作）。
15.保持工作区域内的清洁，各类物品、资料存放整齐有序。
16.完成所指派的各项临时性任务。
工作标准  遵守医院各项规章制度，完成相应考核指标，达到学校相应岗聘要求。
工作要求  1.了解医院的目标及发展战略，明确医院的使命和服务理念。
2.熟悉并遵守医院的各项规章制度，上下班不迟到、早退，上班时间不做与工作无关的事情。

3.遵守岗位和医院所要求的机密，尊重他人的隐私。

4.具有良好的职业形象意识，外表、着装符合《员工手册》要求。
5.具有创新意识，根据本岗位的实际需要，提出新的方法和建议。
6.能经济、有效地利用工作资源。具备安全意识，按操作程序及相关制度开展工作。
7.意外情况下仍能灵活、有效地完成工作，并及时向上级主管汇报。

8.具有较好的时间管理意识，工作计划性强，并以提高工作质量与效率为前提不断调整和改进工作流程。

9.工作要求细心、耐心、谨慎、实事求是。

10.具有较好成本管理意识，将与本岗位相关的时间、物品等资源的利用达到最优化。

专业技能  1.掌握扎实的专业知识，熟悉本岗位的相关操作技能。
2.主动学习新知识、新技能，积极参加业务学习及相关培训，与时俱进不断提高自身的业务水平。
合作交流  1.以医院服务理念为宗旨，热情对待所有来访者。
2.关心同事、自觉合作、乐于助人，能有效地将已获得的信息和理念分享给他人。
3.虚心接受同事的建议和反馈，并及时改进。
4.碰到困难和问题时应保持情绪稳定，与对方交流时应培养自己换位思考的能力。
5.与医院科研办公室、医务科、护理部保持良好的合作关系。

学历要求  医学相关专业本科及以上学历。
资历要求  从事实验室工作2年以上。
体能要求  健康的身体、充沛的精力、持久的工作干劲。
工作条件  实验室专业用房，照明好；保持清洁、整齐、干燥通风；有防火、防生物危害的设备。

—————————————                         ————————————
员    工                                           主管领导
—————————————                         ————————————
日    期                                           修订日期
