部    门：后勤维护中心                           岗位名称：高配电工 

员工编号：                                       岗位编号：210011
                                                 执行日期：
工作概要  对医院高低压配电房内的设施、柴油发电机设施进行经常性保养、维护，检测和记录医院的高低压供电情况，确保和控制全院的供电。

请示上报  班组长。
工作职责  1.保证医院高低压配电房内的设施、柴油发电机组的安全、正常运行。

2.每小时巡回检查配电房内的所有设施，并将所记录的数据真实输入电脑。

3.认真执行交接班制度，完整填好设备运行记录、值班记录、设备缺陷记录、事故记录、发电机检查、启动记录。

4.根据医院电力运行的实际，提出降低消耗和节约能源的合理化建议。

5.严禁无关人员进入配电房，严防飞禽、小动物进入配电房。

6.对来自医院及上级部门的监督检查和要求及时做出反应，并做好记录。                                                                                                                                                                                                             

7.认真配合电力部门和上级主管部门的安全检查和测试工作。

8.加强对设备的缺陷管理，发现异常情况及时向部门负责人汇报并做好记录。

9.严格按消防有关规定作业，定期检查配电房内的消防设施，保持消防设施的完好。

10.保持配电房内及工作场所的干净整洁。

11.保持变电所内控制室、高低压室、变压器室的设备正常状态，所有的电器仪表无异常情况，电线无破损，电缆沟无孔隙。

12.其它任何指派的工作。

工作标准  1.变电所工作人员在操作过程中必须严格按照电力部门规定的安全操作规程进行作业，严禁违章操作。

2.配电房内的隔离遮拦、运行指示牌不得随意移动。

3.10KV高压设备改变运行方式时，必须获得市调度许可。

4.随时做好事故防范工作，对可能发生的事情，做好应急措施。

工作要求  1.了解医院的目标及发展战略，明确医院的使命和服务理念。

2.主动参加业务学习和培训，了解本专业的新进展，不断提高自身业务水平

3.医院及本岗位的要求的上下班制度，工作时间不做与工作无关的事。

4.具有安全意识，按操作程序、制度开展部门内的工作。

5.较好的时间管理意识，工作计划性强，并以提高工作质量与效率为前提不断调整改进工作流程。

6.学习专业知识，认真执行国家、电力行业的有关法律、法规、标准和技术条例。

7.上班时佩戴工作牌，穿着及发型符合《员工手册》的要求。

8.保守部门和医院所要求的机密，尊重他人隐私。

9.情绪稳定，勇于创新，有团队合作精神。

10.意外情况下仍能灵活、有效地完成工作，并及时向上级主管汇报。

11.服从轮流式工作安排（上夜班、X线环境、化学物品/药品接触等）。

专业技能  1.电工必须持有经国家电力部门考核合格后颁发的上岗证。

2.掌握医院电力设备的性能，能熟练操作，正确判断，迅速处理，确保安全供电。

3.执行国家、行业的有关法律、法规、标准和技术条例，确保电梯安全运行。

合作交流  1.以医院服务理念为宗旨，热情接待病人/家属及所有的来访者。

2.与本岗位相关的部门保持良好的合作关系，主动关心和帮助同事。

3.工作中虚心接受同事和主管的建议和意见并及时改进。

4.碰到困难和问题时应保持情绪稳定，与对方交流时应培养自己换位思考的能力。

学历要求  高中及以上文化程度。
工作经历  五年以上工作经验。
体能要求  健康的身体、充沛的精力、持久的工作干劲，胜任24小时轮班的体能。     
工作条件  与岗位相关的工作环境。
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员    工                                           主管领导
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