新增岗位职责模板
	部门
	心内科
	岗位名称
	心肺运动检测

	工作概述
	主要负责心内科心肺运动检测的技术操作，相关量表、数据收集和仪器使用、保养和维护以及配合心脏康复医师完成心脏康复相关项目。

	请示上级
	心内科专家

	工作职责
	1.正确、及时完成心肺运动检查，负责解决相关的技术问题。
[bookmark: _GoBack]2.上岗前做好准备工作，包括校正、清理存储空间以及检查设备运行情况等。
3.认真、仔细核对申请单内容（病人信息、病史、检查部位等），严格按照操作规范进行检查。
4.保持工作区域内的清洁，各类物品、资料存放整齐有序。
5.负责设备的保养和维护，完成设备日常的工作状态记录，发现异常立即上报。
6.建立仪器使用档案，记录故障及维护过程。
7.建立心肺运动和量表的数据库。
8.积极配合心脏康复医师完成心脏康复相关项目实施。
9.完成所指派的各项临时性任务。

	工作标准
	1. 严格遵守安全操作规则，保证安全检查，做好防护工作，准确率100%。
2. 认真负责、热情仔细，保证每一位病人都能得到最好的服务。
3. 保证工作质量，保证病人数据及时传送给医生，准确率100%。
4. 具备较强的工作责任感，避免因工作不负责而造成疏漏或者错
5. 迅速恰当处理工作中出现的各种突发问题。

	工作要求
	1.了解医院的目标及发展战略，明确医院的使命和服务理念。
2.熟悉并遵守医院的各项规章制度，上下班不迟到、早退。
3.具有良好的职业形象意识，外表、着装符合《员工手册》要求。
4.具有创新意识，根据本岗位的实际需要，提出新的方法和建议。
5.能经济、有效地利用工作资源。具备安全意识，按操作程序及相关制度开展工作。
6.意外情况下仍能灵活、有效地完成工作，并及时向上级主管汇报。
7.具有较好的时间管理意识，工作计划性强，并以提高工作质量与效率为前提不断调整和改进工作流程。
8.能服从轮流式工作安排，胜任周末加班工作。
9.具有较好成本管理意识，将与本岗位相关的流程和资源的统筹利用达到最优化。
10.熟悉医院和科室的各种应急预案，尤其是火灾、救援等应急预案。

	专业技能
	1.能独立进行心肺运动检测，熟练掌握结果分析方法。
2.熟悉康复相关操作及配合心脏康复师完成心脏康复项目。
3.获得执业医师资格和康复医师资格。


	合作交流
	1.以医院服务理念为宗旨，热情接待所有的来访者。
2.定期与临床科室沟通，持续改进工作流程。
3.主动关心和帮助同事，与本岗位相关的医疗部门保持良好的合作关系。
4.工作中虚心接受同事和主管的建议和意见，并及时改进。
5.碰到困难和问题时应保持情绪稳定，耐心与对方交流，培养自己换位思考的能力。

	岗位任职要求
	学历专业
	大专及以上学历

	
	工作经验
	1年以上相关工作经验

	
	职业资格
	执业医师资格

	
	体能要求
	身体健康、精力充沛、持久的工作干劲。

	工作环境
	门诊和病房。




